Burgergemeinde Wilderswil

Funktionendiagramm
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Nr. 2R3t EzZERs S & & Bemerkungen
1 Burgergemeindeversammlungen
1.01  |Versammlungstermin festlegen
1.02 |Versammlungsort festlegen E A
1.03 |Traktandenliste, Einberufung Versammilung, amtliche Publikation E AN
1.04 |Versammlungsprasentation vV M M M M MV
1.05 |Versammlungsvorbereitungen, Bereitstellung Infrastruktur Vv
1.06 |Versammlungsleitung v
1.07 |Geschéafte présentieren vV VvV Y \ je nach Zustandigkeitsbereich
1.08 |Protokoll: Verfassen, Auflegen, Publikation | \
1.09 |Protokoll: Einsprachen, Genehmigung E ANV
1.10 |Protokoll: Archivieren \
2 Burgratssitzungen
2.01 |Jahresplanung, Sitzungstermine festlegen E AN
2.02 |[Traktanden eingeben, Antrage festlegen A A A A A AN je nach Zustandigkeitsbereich
2.03 |[Traktandenliste festlegen Vv
2.04 |Traktandenliste, Einladung, Vorprotokoll erstellen E: AN M je nach Zustandigkeitsbereich
2.05 |Protokoll: Erstellen Y
2.06 |Protokoll: Genehmigen E A
2.07 |Protokoll: Archivieren \Y
3 Kommissionssitzung
3.01 |Jahresplanung, Sitzungstermine festlegen E E E AN je nach Zustandigkeitsbereich
3.02 |[Traktanden eingeben, Antrage festlegen A A A AN
3.03 |Traktandenliste festlegen \
3.04 |Traktandenliste, Einladung, Vorprotokoll erstellen E E E AN je nach Zusténdigkeitsbereich
3.05 |Protokoll: Erstellen \%
3.06 |Protokoll: Genehmigen E E E AN je nach Zustandigkeitsbereich
3.07 |Protokoll: Archivieren Y
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4 Behordenorganisation
4.01 |Burgerprasident: Wahl E A
4.02 |Burgervizeprasident: Wahl
4.03 |Burgerrat: Wahl E A
4.04 |Burgerrat: Organisation Eintritt Burgerratsmitglieder \Y
4.05 |Burgerrat: Einflihrung Amtstatigkeit Burgerratsmitglieder MV
4.06 |Ressortverteilung E
4.07 |Sténdige Kommissionen: Wahl E
4.08 |Standige Kommissionen: Organsisation Eintritt Kommissionsmitglieder Vv Vv je nach Zustandigkeitsbereich
4.09 |Standige Kommissionen: Einflihrung Amtstatigkeit Kommissionsmitglieder MV je nach Zustandigkeitsbereich
4.10 |Arbeitsgruppen: Einsetzen, Kompetenzregelung EN
4.11 |Arbeitsgruppen: Sekretariatsfiihrung, Archivierung
4.12 |Delegierte: Ernennen E
4.13 |Delegierte: Weisung erteilen E
4.14 |Delegierte: Informationen, Institutionen
4.15 |Delegationen, Reprasentationen, Teilnahme an einmaligen Anléssen Y,
4.16 |Spesenwesen: Organisation E K AK K
4.17 |Spesenwesen: Kontrolle Abrechnungen, Auszahlung VIK K K K je nach Zustandigkeitsbereich
4.18 |Ausstandspflicht: Feststellen \
5 Strategie / Planung / Controlling
Leitbild, Strategieiibersicht
5.01 |Genehmigen, Uberarbeiten E A A
5.02 |Umsetzen \
6 Langfristplanung
6.01 |Genehmigen, Uberarbeiten E
6.02 |Umsetzen Vv
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7 Jahresziel / Jahresplanung
7.01 |Genehmigen, Uberarbeiten A
7.02 |Umsetzen Vv Vv Vv Vv
7.03 |Periodische Kontrolle K K
8 Biirositzungen
8.01 |Wédchentliche Sitzungen vV V. V \Y \% \% nach Bedarf
9 Kommunale Erlasse
Reglemente
9.01 |Auflage- und Genehmigungsverfahren V
9.02 |Genehmigung, Aufhebung, Revision E A Y
9.03 |Verzeichnis flihren Y
9.04 |[Richtlinien E A A A \Y
10 Aufgaben
10.01 |Anlasse E \%
10.02 |Archiv \ gem. gesetzlichen Vorgaben
10.03 |Baurechte inkl. Vertragsmutationen E A \Y
10.04 |Baurecht-Ubertragungen Y
10.05 |Buchhaltungswesen M/K M/K vV
10.06 |Einburgerungen E A A
10.07 |Finanzplan K A A A M V
10.08 |Inkasso gem. OgR
10.09 [Jahresabschluss El A MK V
10.10 |Korrespondenz/Publikationen A A A A \Y
10.11 |Lohnbuchhaltung \ gem. OgR
10.12 |Neuvergabe Pacht- und Mietobjekte K E E E AN je nach Zusténdigkeitsbereich
10.13 |Personalwesen El A Vv
10.14 |Reinigung Burgerverwaltung E K V
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10.15 [Spenden E Vv
10.16 |Steuern/MWST/Verrechnungssteuer E vV gem. OgR
10.17 |Unterhalt/Arbeitsvergaben/Abrechnungen E E E g AN V gem. OgR und bewilligtes Budget
10.18 |Fremdmittelbeschaffung: Neuaufnahme von Darlehen E; E A vV Vv gem. OgR
10.19 |Fremdmittelbeschaffung: Ablésung und Aufhebung von bestehenden Darlehen | = vV Vv
10.20 |Versicherungen: neue Vertragsabschliisse E A vV Vv
10.21 |Versicherungen: Vertragsablésungen und -auflésungen von bestehenden Policen | A vV Vv
10.22 |Vertrage neu und Vertragsmutationen E A A A AN
10.23 |Verwaltungsaufgaben A/E V/E gem. OgR
10.24 |[Voranschlag E A A A A vV VvV je nach Zustandigkeitsbereich
10.25 |Zahlungsauftrage E "E E gem. OgR und bewilligtes Budget
11 Bund, Kanton, Regionalkonferenz Oberland-Ost, Gemeinden
11.01 |Bund, Bundesbehoérden: Zusammenarbeit, Informationen KV KNV KNV KNV KN KV je nach Zustandigkeitsbereich
11.02 |Kanton, Kantonsverwaltung: Zusammenarbeit, Informationen KV KNV KNV KV KV KV je nach Zustandigkeitsbereich
11.03 |Offentliche-Rechtliche Kérperschaften (EG und BG): Zusammenarbeit, Information \ Vv \ \ je nach Zustandigkeitsbereich
11.04 |Inspektionen Regierungsstatthalteramt: Vorbereitungen \%
12 Mitgliedschaften und Beteiligungen
12.01 |Gemeindeverbénde E AJE Y gem. OgR (finanzielle Kompetenzen)
12.02 |Zusammenarbeitsvertrage / Sitzgemeinde E AJE gem. OgR (finanzielle Kompetenzen)
12.03 |Mitgliedschaften Vereine, Verbande, Stiftungen: Beitritt, Austritt E
12.04 |Beteiligungen Aktiengesellschaften, Genossenschaften: Beitritt, Austritt E AE \ gem. OgR (finanzielle Kompetenzen)
Wildj swil, 5. Oktober 2021

Prasiden Burgerschreiberin
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